
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 777 DEL DÍA  04 DEL MES DE _AGOSTO DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S) Revisar la competencia Archivos de gestión de acuerdo con normativa. 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 

Si marca No por favor no 
diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI  

DAIANA JARAMILLO 
42144456  X  SENA daiana.jaramillo@ 

misena.edu.co 
3115073867 

X PANTALLAZO 

2 SI  

ANDRÉS RAMÍREZ 
9872607  X  SENA aframirez70@mise 

na.edu.co 
3127059794 

X PANTALLAZO 

3 SI  

JUAN MIGUEL PIEDRAHITA 
1088008016  X  SENA Jmpiedrahita61@mis 

ena 
.edu.co 

3176158612 
X PANTALLAZO 

4 SI  

ERIKA NATHALIA 
SÁNCHEZ 

42149722  X  SENA ensanchez22@mis 
ena.edu.co 

3103981370 X PANTALLAZO 

5 SI  

LILIANA PATRICIA FERRO 
42093391  X  SENA lferrog@misena.ed 

u.co 
3207779301 

X PANTALLAZO 

6 SI  

PAULA MARCELA 
RAMÍREZ 

42155810  X  SENA Pmramirez01@mise 
na.edu.co 

3118702794 
X PANTALLAZO 

7 SI  

JUAN ALBERTO 
LÓPEZ RAMÍREZ 

1088273052  X  SENA  

jalopez2503@misena.e 
du.co 

3147157689 
X PANTALLAZO 

8 SI  

MARTHA INÉS OSORIO 
66888620  X  SENA Miosorio02@misena 

.edu.co 
3113343347 

X PANTALLAZO 

            

            

 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente 
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ACTA No. 777 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión equipo ejecutor ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA- REVISIÒN COMPETENCIA ARCHIVOS DE GESTIÓN DE ACUERDO CON 

NORMATIVA. 

CIUDAD Y FECHA: Pereira 04 de agosto 

de 2021 

HORA INICIO:08:00 Horas HORA FIN: 09:00 
Horas 

LUGAR Y/O ENLACE: Sesión Meet 
 
https://meet.google.com/qpg-cefi-ard 
 

Regional /Risaralda/ Comercio y 
Servicios. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

Revisar la competencia Archivos de gestión de acuerdo con normativa y la Guía de 
Aprendizaje. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Presentar la Guía de Aprendizaje de Archivo y revisar la competencia en el 
Programa Técnico en Asistencia Administrativa. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El Instructor Juan Miguel Piedrahita socializó el Programa Técnico en Asistencia 

Administrativa y se revisó la competencia Archivos de gestión de acuerdo con normativa y 

la Guía de Aprendizaje. 

 
El Instructor Andrés Felipe Ramírez nos manifestó que la Guía de Aprendizaje de Archivo 

está lista, solamente falta por ajustar unos instrumentos de evaluación. 

 
Se revisó la competencia Archivos de gestión de acuerdo con normativa y la Guía de 

Aprendizaje y se encuentra coherente en contenidos y actividades. 

 
Los Instructores Martha Inés Osorio y Liliana Patricia Ferro Gómez manifestaron que el 06 

de agosto socializan las Guías de Aprendizaje de Atender Clientes de Acuerdo con 

Procedimiento de Servicio y Normativa y la guía de Reconocer Recursos Financieros de 

Acuerdo con Metodología y Normativa. 

CONCLUSIONES 

 

La reunión finalizó con éxito. 

COMPROMISOS 

https://meet.google.com/qpg-cefi-ard


ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Elaborar el Acta 

 
 

Socializar las Guías de Aprendizaje de 
Atender Los Clientes y Contabilidad 

 
La Instructora Liliana 

Patricia Ferro Gómez 

 

Las Instructores Martha 
Inés Osorio y Liliana 
Patricia Ferro Gómez 

 

04 de agosto de 
2021 

 
06 de 

agosto de 
2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 

 

 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
 
 


